
 

Backup og kopi til privat OneDrive 
 
Når du ikke længere går på Mulernes Legatskole, har du ikke adgang til de notesbøger, der er tilknyttet 
din Muler-konto. 
 
Så længe notesbøgerne er åbne i OneNote på din computer, vil du stadig kunne læse og skrive i dem - 
men hvis du lukker notesbogen, eller får en ny computer, vil du ikke kunne finde dem frem igen. 
 
Det er derfor en god ide at kopiere notesbøgerne til din private Microsoft-konto.  
 
Almindelige notesbøger kan du ikke umiddelbart kopiere. Løsningen er derfor at oprette en ny notesbog 
på din private konto, og kopiere sektioner fra dine Muler-notesbøger over i den nye. 

 

Klassenotesbøger kan du gemme en kopi af på følgende måde: Gå til 

https://www.onenote.com og fanen 
Klassenotesbøger. Højreklik på den klasse- 
notesbog du vil gemme, og vælg "Gem en 
kopi" 
 
 
 

 

 

Et nyt vindue åbner, hvor du skal 
klikke "Gem til en Microsoft-konto" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.onenote.com/


 
Log på og klik Ja til "Vil du tillade denne app?" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Klik "Kopiér notesbog" for at kopiere klassenotesbogen 
til din private Microsoft-konto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Andre muligheder  
 
https://support.office.com/en-us/article/students-export-a-copy-of-your-work-from-one-note-
class-notebook-teams-and-onedrive-deb62dce-c441-41b0-b2fc-fccd3cc99c1b 
 
 
Der er forskellige løsninger  
 
Løsning 1: Microsofts drømmescenarium: Eleverne eksporterer deres notesbøger via den 
indbyggede eksportfunktion i OneNote-online. Dvs. de får en kopi af indholdsbiblioteket og deres 
egen sektion kopieret over i en privat OneDrive-konto.  
Fordel: Ren digital backup af hver notesbog, hvis de ønsker det.  
Ulempe: Notesbøgerne kan være ret store, og derfor ender de hurtigt med at skulle have 
abonnement på OneDrive (kun en vis mængde lagerplads er gratis). Der kan være stor forsinkelse på 
denne kopi-proces og det virker ikke altid…  
Lidt om det her. 
 
Løsning 2+3: Den semi-manuelle og den manuelle  
Eleverne opretter selv en ny notesbog på deres eget (private) OneDrive og kopierer enten på 
sektionsbasis eller sidebasis det over, som de ønsker at gemme.  
Fordel: Der sorteres i materiale og derfor bliver den ny notesbog ikke nær så "tung" som i løsning 1. 
Det virker hver gang.  
Ulempe: Tager tid at kopiere sektion for sektion.  
 
Løsning 4: Den passive  
Notesbøger der ligger på deres maskiner bevarer de adgang til også efter de stopper, om end 
synkroniseringen ophører efter deres udmeldelse.  
Fordel: Kræver absolut intet.  
Ulempe: Lukker de notesbøgerne, går computeren ned eller lign., mister de deres noter endegyldigt.  
 
Løsning 5: OneNote 2016 og Mac.  
OneNote 2016-brugere kan eksportere en notesbog som en pakkefil og åbne den igen i et andet 
OneNote 2016. Notesbogen bliver altså til en lokal fil.  
Fordel: Nemt!  
Ulempe: Kan ikke åbnes i Win10-OneNote eller på Mac. Lagres lokalt og ikke længere i skyen, dvs. 
er sensitiv ift. at blive slettet/tabt.  
 
Mac-brugere kan lave en backup af alle åbne notesbøger ved at tage kopi af en system-mappe. Denne 
kan åbnes på en anden maskine.  
Fordel: Nemt, hvis man kan finde den! (Bibliotek - containers - com.microsoft.onenote.mac)  
Ulempe: Svært, hvis man ikke er lidt en ørn til Mac. Gemmes lokalt fremfor i skyen. 

  

https://support.office.com/en-us/article/students-export-a-copy-of-your-work-from-one-note-class-notebook-teams-and-onedrive-deb62dce-c441-41b0-b2fc-fccd3cc99c1b
https://support.office.com/en-us/article/students-export-a-copy-of-your-work-from-one-note-class-notebook-teams-and-onedrive-deb62dce-c441-41b0-b2fc-fccd3cc99c1b
https://support.office.com/en-us/article/students-export-a-copy-of-your-work-from-onenote-class-notebook-teams-and-onedrive-deb62dce-c441-41b0-b2fc-fccd3cc99c1b


 

 
Kopiér filer fra én OneDrive-konto eller -
mappe til en anden 

  

 
OneDrive 
Hvis du bruger flere OneDrive-konti og vil flytte indhold mellem dem, kan du let gøre det med denne 
skabelon: Den holder øje med én mappe og kopierer filer til den anden. Du kan også bruge denne 
skabelon på én konto mellem to forskellige mapper. 
 
 

https://flow.microsoft.com/da-dk/galleries/public/templates/02f86638b67b464f913f282c3dc5a459/kopi%C3%A9r-filer-fra-%C3%A9n-onedrive-konto-eller-mappe-til-en-anden/
https://flow.microsoft.com/da-dk/galleries/public/templates/02f86638b67b464f913f282c3dc5a459/kopi%C3%A9r-filer-fra-%C3%A9n-onedrive-konto-eller-mappe-til-en-anden/
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